БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАhЫ                          РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ЭБЙЭЛИЛ РАЙОНЫ                                           МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫН                                   АБЗЕЛИЛОВСКИЙ РАЙОН                                  ДӘҮЛӘТ АУЫЛ СОВЕТЫ                                          АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО

       АУЫЛ БИЛЭМЭhЕ                                                 ПОСЕЛЕНИЯ  ДАВЛЕТОВСКИЙ

            ХАКИМИЭТЕ                                                                   СЕЛЬСОВЕТ

           ИНН  0201002142                                                            ИНН  0201002142

          453624, Дәүләт ауылы                                                 453624, село Давлетово

             ҠАРАР                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
№ 43                                      от 22.11.2012г.

Об утверждении Административного Регламента сельского поселения Давлетовский сельсовет Муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение изменение и управление адресов объекта недвижимости» 


  В  соответствии   с  Федеральным  законом от  27 июля  2010 года        № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг» »,  в целях организации деятельности Администрации  сельского  поселения Давлетовский сельсовет

Постановляю: 
    1.Утвердить     Административный     регламент     по    предоставлению 

муниципальной услуги «Присвоение изменение и управление адресов объекта недвижимости»  согласно приложению.

 2. Обнародовать настоящее постановление  в установленном порядке.
         3. .Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

Давлетовский  сельсовет

Муниципального района 

Абзелиловский район:




Альтяпов И.А.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 Сельского поселения Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение изменение и упразднение адресов объекта недвижимости»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и упразднение адресов объектов недвижимости» (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с присвоением, изменением и упразднением адресов объектов недвижимости (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) сельского поселения Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан, а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заинтересованное в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о  предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы сельского поселения Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (далее – орган местного самоуправления):

       
1) Адрес: 453624, Республика Башкортостан, Абзелиловский район, с.Давлетово, ул. Кусямышево д. № 27

2) График работы: понедельник-пятница с 9-00 до 18-00 ч., перерыв – с 13.00 до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.

3) График приема граждан: понедельник, вторник, пятница с 9.00 до 16.00 ч., перерыв – с 13.00 до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.

4) Справочные телефоны: 8 (34772) 2-35-49, 2-35-30 (телефон/факс);

5) Адрес официального сайта в сети Интернет: официальный сайт администрации муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (www.abyalil.ru) в сети Интернет;

6) Адрес электронной почты для направления обращений: davlet_abz@ufamts.ru
1.3.2. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах органа местного самоуправления, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на странице органа местного самоуправления официального сайта администрации муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (www.abyalil.ru) в сети Интернет (далее - официальный сайт);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах,  адресах электронной почты государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги предоставляется по справочным телефонам и непосредственно в органе местного самоуправления.
1.3.3.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу, представлена в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами органа местного самоуправления. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов специалистами органа местного самоуправления; 

- срок принятия органом местного самоуправления решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых органом местного самоуправления в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах органа местного самоуправления;

- на официальном сайте администрации муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (www.abyalil.ru) на странице органа местного самоуправления в сети Интернет;

1.3.5. Размещаемая информация содержит в том числе:

-  извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления государственной услуги;

-   текст административного регламента с приложениями;

-   блок-схему (согласно Приложению №2 к административному регламенту);

-   перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-    порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-  порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Присвоение, изменение и упразднение адресов объекта недвижимости.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу оказывает  сельское поселение Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (далее – орган местного самоуправления).
2.2.2. Непосредственно услуга предоставляется специалистом органа местного самоуправления, на которого возложено исполнение соответствующих обязанностей (далее по тексту – специалист). 

 2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами исполнения муниципальной услуги являются:

 - присвоение (изменение, упразднение) адреса объекту недвижимости (принятие постановления органом местного самоуправления «О присвоении (изменении, упразднении) адреса объекта недвижимости»);

-  отказ в присвоении (изменении, упразднении) адреса (подписанное Главой органа местного самоуправления письмо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса с указанием причин).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г.., № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003 г., № 186; «Российская газета», 08.10.2003 г. , № 202);

   
-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке   рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 203; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 27, ст. 3873);

- Уставом  сельского поселения Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики.

  2.6.     Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (Приложение №3), к которому прилагает документы, указанные в подпунктах 2.6.2 – 2.6.5 настоящего регламента.

 
2.6.2. В случае ввода объекта капитального строительства в эксплуатацию в установленном порядке: 

- разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (для объектов индивидуального жилищного строительства до 01.03.2015 – разрешение на строительство и кадастровый паспорт объекта индивидуального жилищного строительства);

- контрольную исполнительную съемку законченных строительством объектов недвижимости и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения». 

 
2.6.3. В случае ввода в эксплуатацию этапа строительства объекта капитального строительства в установленном порядке: 

- разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства объекта капитального строительства;

- контрольную исполнительную съемку законченных строительством объектов недвижимости и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения». 

 2.6.4. В случаях образования нового объекта недвижимости при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты, образования нового объекта недвижимости при объединении двух и более смежных объектов недвижимости:

-кадастровый паспорт нового объекта недвижимости;

-кадастровую (кадастровые) выписку (выписки) о преобразуемом (преобразуемых) объекте (объектах) недвижимости. 

 
2.6.5. В случаях отсутствия адреса объекта недвижимости, расположенного на земельном участке на законных основаниях, присвоенного в установленном порядке правовым актом, признания права собственности в установленном законом порядке на самовольную постройку (здание, сооружение):

-правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

-кадастровый паспорт объекта недвижимости;

-контрольную исполнительную съемку законченных строительством зданий (сооружений) и инженерных коммуникаций в масштабе 1:500, выполненную в соответствии со СНиП 11-02-96 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения». 

 
В заявлении о присвоении адреса объекту недвижимости в случаях образования нового объекта недвижимости при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты, образования нового объекта недвижимости при объединении двух и более смежных объектов недвижимости заявитель указывает на необходимость упразднения адреса (адресов) преобразуемого (преобразуемых) объекта (объектов) недвижимости.

2.6.6. В целях получения муниципальной услуги по изменению адреса объекта недвижимости заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление об изменении адреса объекта недвижимости (Приложение № 4).

В случае наличия на территории органа местного самоуправления одинаковых адресов, присвоенных разным объектам недвижимости в установленном порядке правовыми актами, к указанному в настоящем пункте заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости.

   
В случае выделения объекта недвижимости из комплекса объектов недвижимости, адрес которому был присвоен в соответствии с ранее действовавшим порядком, при разделе, выделе земельного участка, перераспределении нескольких смежных земельных участков в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации к указанному в настоящем пункте заявлению прилагаются следующие документы:

- кадастровая выписка о земельном участке;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости. 

2.6.7.  В целях получения муниципальной услуги по упразднению адреса объекта недвижимости в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление об упразднении адреса объекта недвижимости (Приложение №5), к которому прилагает кадастровую выписку об объекте недвижимости.

2.6.8. До 01.01.2013 г. к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости вместо кадастровых паспортов объектов недвижимости и кадастровых выписок об объектах недвижимости допускается прилагать выданные в установленном порядке технические паспорта объектов недвижимости, а в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости иные документы, выдаваемые организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, которыми подтверждается прекращение существования объекта недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения, заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.7.1. Для принятия решения  о присвоении, изменении и упразднении  адреса объекту недвижимости орган местного самоуправления от государственных органов власти запрашивает следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах гражданина, либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости.

2.7.2. Документы, перечисленные в пункте 2.7.1., могут быть представлены заявителем самостоятельно.
 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

 
2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  действующим законодательством РФ не предусмотрено.

2.9.2. Орган местного самоуправления отказывает в приёме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя, несоответствии заявления форме, установленной настоящим регламентом), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

2.10.2. Орган местного самоуправления отказывает в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости в случаях:

-  непредставления документов, указанных в пунктах 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 регламента;

- отсутствует основание для присвоения (изменения, упразднения) адреса объекту недвижимости.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством РФ не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
  2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.13.1. Время ожидания в очереди для подачи документов в орган местного самоуправления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

 2.14.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Обращение заявителя, поступившее в орган местного самоуправления, подлежит обязательной регистрации в течение 1 (одного) дня с момента поступления.  

Специалист администрации  проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок указанных действий не должен превышать 30 минут.

Специалист органа местного самоуправления после проведения указанных действий направляет заявление и сверенные документы делопроизводителю органа местного самоуправления, который производит входящую регистрацию заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  информации о порядке предоставления такой услуг

2.15.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

На территории, прилегающей к помещению, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в залах обслуживания (информационных залах) и специально выделенных для этих целей помещениях - местах ожидания и приема заявителей. 

Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания. 

В органе, предоставляющем муниципальную услугу, его обособленных подразделениях организуются помещения для приема заявителей. При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами;

- стульями, столами (стойками);

- образцами заполнения документов, бланками запросов и канцелярскими принадлежностями.

Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Интернет-сайт: страница органа местного самоуправления на официальном сайте администрации муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (www.abyalil.ru) в сети Интернет должна:

- содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам;

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в до судебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц.

2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц.

2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Обеспечение возможности получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан (www.abyalil.ru) на странице органа местного самоуправления в сети Интернет;
2.17.2. Предоставление органом местного самоуправления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет сельское поселение Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан. 
3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

-  рассмотрение заявления Главой органа местного самоуправления;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в её предоставлении;

- выдача (направление) заявителю постановления органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости.

3.1.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (Приложение № 2).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган местного самоуправления с заявлением в соответствии с пунктами 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4, 2.6.5 настоящего  регламента.

3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения; 

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично); 

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие установленным требованиям в соответствии с  пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

г) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление; 

д) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

е) регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства. 

3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы. 

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов

 
3.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений, а также оформляет расписку о приеме документов по форме согласно Приложению №6 к настоящему административному регламенту и выдает ее заявителю. 

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 день. 

3.3. Рассмотрение заявления Главой органа местного самоуправления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заверенных документов в орган местного самоуправления.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, передает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, Главе органа местного самоуправления, который рассматривает заявление, накладывает соответствующую резолюцию на заявление и передает документы, представленные заявителем, должностному лицу, ответственному за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов. 

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, документов, представленных заявителем. 

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры  рассмотрения заявления и  документов заявителя Главой органа местного самоуправления составляет 1 день. 

 

3.4. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в её предоставлении

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  заявления с резолюцией Главы органа местного самоуправления.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 14 дней рассматривает заявление и приложенные к нему документы, сверяет с оригиналами копии представленных документов, осуществляет подготовку проекта постановления органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости с приложением схемы расположения объекта недвижимости на территории поселения, выполненной с использованием топографической основы, либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости с указанием причин отказа (далее - проект постановления) и передает проект постановления с заявлением и приложенными к нему документами на рассмотрение Главе органа местного самоуправления.

3.4.3. Глава органа местного самоуправления в течение 1 дня проверяет правильность принятого специалистом решения о подготовке проекта постановления и оформления проекта постановления. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта постановления Глава органа местного самоуправления визирует проект распоряжения. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является  рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в её предоставлении.

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры   составляет 25 дней. 

 3.5. Выдача (направление) заявителю постановления органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом органа местного самоуправления завизированного проекта постановления с заявлением и приложенными к нему документами. 

3.5.2. В день получения от Главы органа местного самоуправления завизированного  проекта постановления с заявлением и приложенными к нему документами специалист органа местного самоуправления регистрирует проект постановления и в тот же день подготавливает два экземпляра постановления органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости (далее также – постановление органа местного самоуправления). Специалист в день регистрации проекта постановления направляет Главе органа местного самоуправления на подпись два экземпляра постановления. Глава органа местного самоуправления в течение 1 дня подписывает два экземпляра постановления органа местного самоуправления и передает их специалисту.

3.5.3. Специалист в течение 4 дней со дня регистрации постановления органа местного самоуправления выдает заявителю или уполномоченному представителю заявителя один экземпляр постановления органа местного самоуправления, а так же возвращает ему подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости. Факт выдачи и получения постановления органа местного самоуправления, а также подлинников документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости, фиксируется в журнале выданных (направленных) постановлений органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости (далее – журнал) (Приложение № 7). В случае неявки заявителя в течение 4 дней со дня регистрации постановления органа местного самоуправления один экземпляр постановления, а так же подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости, направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается отметка в журнале.

3.5.4. Заявление о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости и приложенные к нему копии документов, проект постановления, второй экземпляр постановления органа местного самоуправления, уведомление о вручении брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел органа местного самоуправления.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления органа местного самоуправления о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости.

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется  Главой органа местного самоуправления. 

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой   органа местного самоуправления. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы органа местного самоуправления на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой органа местного самоуправления.

4.2.4. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

4.2.5. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ. Персональная ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
а также их должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом органа местного самоуправления:

- Главе органом местного самоуправления.

5.2. Предмет до судебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом до судебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом органа местного самоуправления в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.3. Основания для начала процедуры до судебного (внесудебного) обжалования

5.3.1. Основанием для начала процедуры до судебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) личную подпись и дату.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством РФ, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не дается

5.4.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,   Глава органа местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.4.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5. Право заявителя на получение информации

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.6.1. Жалобы рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения, включая срок, указанный в пункте 5.7.1. настоящего Административного регламента.

5.7. Результат до судебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия решения.

5.7.2. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством РФ мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заявителям.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке.
Приложение 1

к Административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах сельского поселения Давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Наименование сельского поселения муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение сельского поселения  муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1.
	Сельское поселение давлетовский сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Блок-схема 

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению, упразднению адресов объектов недвижимости

	Прием документов и регистрация заявления по предоставлению муниципальной услуги


	Рассмотрение заявления и документов по предоставлению муниципальной услуги


	Подготовка проекта постановления либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Выдача копии постановления Администрации или письма об отказе в предоставлении услуги


Приложение № 3
к Административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Главе сельского поселения ________________сельсовет муниципального района Абзелиловский район Республики Башкортостан ________________________

от_______________________________________________

                 наименование заявителя

_________________________________________________

                          печатными буквами  (фамилия, имя, отчество - для граждан,

_________________________________________________

                         полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

_________________________________________________

                     имя, отчество, должность руководителя - для юридического лица),

_________________________________________________

         почтовый адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о присвоении адреса объекту недвижимости

Прошу присвоить адрес объекту недвижимости _____________________________________________________________________________

( наименование  и  назначение  объекта  недвижимости )

_____________________________________________________________________________,

 расположенному _____________________________________________________________________________

(описание местоположения)

_____________________________________________________________________________,

 в связи с______________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

и упразднить адрес (адреса) преобразуемого (преобразуемых) объекта (объектов) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

( в случае образования нового объекта недвижимости при разделении объекта недвижимости на отдельные (обособленные) объекты, образования нового объекта недвижимости при объединении двух и более смежных объектов недвижимости)

     Приложение:

____________________________________________________________________________

(наименования и реквизиты документов)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                                                             ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                                     ___________________________________________________________________________

    Заявитель____________________________________                ____________________                                                                                              

                (фамилия, имя, отчество (для граждан), наименование,                                      (подпись)

                     фамилия, имя, отчество, должность руководителя,

                                  печать (для юридических лиц)                      «___» ______________________г.

Отметка о регистрации заявления ______________________________________________

Приложение №4
к  Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

 




Главе сельского поселения ________________сельсовет

муниципального района Абзелиловский район

Республики Башкортостан _________________________ 

от_______________________________________________

                                                     наименование заявителя 

_________________________________________________

                   печатными буквами  (фамилия, имя, отчество - для граждан, 

_________________________________________________

                       полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

_________________________________________________

                     имя, отчество, должность руководителя - для юридического лица),

_________________________________________________

                                                  почтовый адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении адреса объекта недвижимости

Прошу изменить адрес объекта недвижимости______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                          (наименование  и  назначение  объекта  недвижимости)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

расположенного ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес объекта недвижимости)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

 в связи с______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

 Приложение:

____________________________________________________________________________

(наименования и реквизиты документов)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

                                                                             ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                      _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

Заявитель _______________________________               ______________________________                                                                                               

           (фамилия, имя, отчество (для граждан), наименование,                                 (подпись)

              фамилия, имя,     отчество, должность руководителя,                        

                 печать (для юридических лиц)                      «___» ______________________г.

Отметка о регистрации заявления ______________________________________________

Приложение № 5
к  Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Главе сельского поселения ________________сельсовет

муниципального района Абзелиловский район

Республики Башкортостан ________________________

от_______________________________________________

                                                       наименование заявителя 

_________________________________________________

                   печатными буквами  (фамилия, имя, отчество - для граждан, 

_________________________________________________

                      полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

__________________________________________________

                     имя, отчество, должность руководителя - для юридического лица),

__________________________________________________

                                                  почтовый адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

об упразднении адреса объекта недвижимости

Прошу упразднить адрес объекта недвижимости ___________________________________

( наименование  и  назначение  объекта  недвижимости )

_____________________________________________________________________________,

расположенного _____________________________________________________________________________

(адрес объекта недвижимости)

_____________________________________________________________________________,

 в связи с______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

     Приложение:

____________________________________________________________________________

(наименования и реквизиты документов)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

                                                                         ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

                                                                      ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

    Заявитель_____________________________________             ______________________                                                                                              

           фамилия, имя, отчество (для граждан), наименование,                                            подпись

фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать

(для юридических лиц)                                              

            «___» ______________________г.

Отметка о регистрации заявления ______________________________________________

Приложение № 6
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Расписка

в получении документов для присвоения, изменения или упразднения адресов объектов недвижимости

                                                                                                    

 

От заявителя __________________________________________________________________

зарегистрированного по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

 принято____________ документов на _________________листах.

Перечень принятых от заявителя документов:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

 

Дата получения документов «___»________________20__г. 

 

Документы сдал:__________________________________________(Ф.И.О., подпись)

 

Документы принял: _______________________________________(Ф.И.О. специалиста, принявшего документы, подпись)

   Приложение № 7
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и упразднение адресов 

объектов недвижимости»

Журнал

 выданных (направленных) постановлений  о присвоении (изменении, упразднении) 

адреса  объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости

	№ п.п.
	Дата выдачи 

(направления) документа*



	Наименование и реквизиты документа*



	Наименование заявителя



	Фамилия, имя, отчество представителя заявителя 

(с указанием реквизитов доверенности)



	Подпись заявителя или представителя заявителя


	Подпись работника, выдавшего 

(направившего) документ*



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается постановление о присвоении (изменении, упразднении) адреса  объекту недвижимости либо об отказе в присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости, а также подлинники документов, приложенных к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости. 

